ANEXO 1- RUTA DE PROCESOS PARA PUBLICAR EN EL FONDO EDITORIAL UNIVERSITARIO
LIBROS INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA
   Requisitos:
1. Solicitud de ingreso del proyecto editorial
2. Manuscrito en versión física y digital.
3. Declaraciones juradas: anexos del reglamento, según corresponde el tipo de texto (firmada por el/los autor/es.
4. Informe de similitud – Turnitin
5. Informe del corrector de estilo.


Presentación del expediente y manuscrito (digital e impreso)


Del AUTOR en la DIRECCIÓN DE INVESTIGACIÓN Y ÉTICA de la UNT
(1 día)


Segunda revisión del manuscrito: Fondo Editorial Universitario  
Tercera revisión del manuscrito: Pares externos  

La dirección de investigación y ética valida si el texto es resultado de un proceso de INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA.
Posibles situaciones:
1. ACEPTACIÓN TOTAL.
2. ACEPTACIÓN CON PREVIA CORRECCIÓN DE OBSERVACIONES.
3. RECHAZO TOTAL.
4. RECHAZO CON OPCIÓN A REESTRUCTURAR LA PROPUESTA.
Primera revisión del manuscrito: Dirección de investigación y ética 

Dirección de Investigación y Ética
(3 días)


Revisa los aspectos formales, según el tipo de texto – Lineamientos formales para la redacción de un libro y estilo de redacción.



Comité Editorial del Fondo Editorial.
(7 días)
Informe de revisión en pares:
Posibles situaciones:
1. ACEPTACIÓN CON RECOMENDACIÓN PARA PUBLICAR.
2. ACEPTACIÓN CON PREVIA CORRECCIÓN DE OBSERVACIONES – DISCUSIÓN-RECONSIDERACIONES.



Pares externos a solicitud del/los autor/es.
(10 días)


CULMINADO ESTE PROCESO, SE COORDINA SU PUBLICACIÓN FÍSICA O VIRTUAL CON EL ÁREA DE IMPRESIONES Y ACABADOS DEL FONDO EDITORIAL UNIVERSITARIO UNT


ANEXO 2
INFORME DEL CORRECTOR DE ESTILO 
	A:
	

	De:
	

	Título del libro:
	

	Autor/es:
	

	Afiliación institucional del/los autor/es:
	




	1. Observaciones tipográficas
	

	2. Observaciones gramaticales
	

	3. Observaciones de estilo
	

	4. Conclusión 
	A. Puede pasar a ser publicado inmediatamente 
* observaciones subsanables inmediatamente ( )

	
	B. Debe presentar otro ejemplar borrador levantando las observaciones hechas ( ) 




Mediante el presente hago llegar el informe de CORRECCIÓN DE ESTILO del libro titulado:

Trujillo, 


Nombres y apellidos del corrector de estilo
Código

 

	Fecha de entrega a corrector
	Fecha de entrega de corrector al Fondo Editorial Universitario
	Número total de páginas corregidas

	
	
	





ANEXO 3
DECLARACIÓN DE ORIGINALIDAD

Yo, ……………………………………………………………………………………………., con DNI N° …………………………., Código UNT ……….., con domicilio en …………………………………………; en calidad de autor del libro titulado ……………………………...
…………………………………………………………………………………………...…………………….., Declaro bajo juramento que, esta obra académica es inédita y no incurre en coincidencias académicas, que todos los datos empíricos son producto de un proceso de investigación con criterios éticos, ejecutado en la etapa previa a la publicación y los datos que no pertenecen al autor son citados y referenciados en un solo estilo de redacción.
Por lo que concluyo que, me responsabilizo por la información vertida en el documento y asumo las sanciones o eventuales procesos de investigación que le hagan a la obra. 

Trujillo, …


Apellidos y nombres del autor 
DNI N°
Código UNT



ANEXO 4
FICHA DE EVALUACIÓN DEL COMITÉ EDITORIAL DE FACULTAD 

Facultad de ………………………..

Título del libro:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Autor/es:
…………………………………………………………………………………………………………………
Fecha de evaluación: ……………………………………………………………………………………….

I. Datos de los miembros del Comité Editorial de Facultad:
	Apellidos y nombres del presidente: 
	

	Apellidos y nombres del evaluador del texto:
	

	Grado académico (último)
	

	Especialidad 
	

	Correo electrónico
	



II. Criterios de evaluación
	ASPECTO ACADÉMICO - LITERARIO

	Elemento a evaluar
	Sí
	No
	Observaciones

	1. Plantea con claridad la introducción el tema.
	
	
	

	2. El prólogo destaca la contribución académica o literaria
	
	
	

	3. Los capítulos desarrollan el tema, siguiendo un orden lógico.
	
	
	

	4. El contenido es relevante en el ámbito de la especialidad
	
	
	



	MANEJO DE LA INFORMACIÓN

	Elemento a evaluar
	Sí
	No
	Observaciones

	1. La redacción del texto es coherente y expresa de manera clarea las ideas del autor.
	
	
	

	2. Los capítulos del libro se articulan entre sí y responden a al tema central.
	
	
	

	3. Utiliza un modelo de citación único en todo el texto: APA o Vancouver .
	
	
	

	4. Presenta referencias bibliográficas actualizadas.
	
	
	



	ORIGINALIDAD Y APORTES

	Elemento a evaluar
	Sí
	No
	Observaciones

	1. El texto es original 
	
	
	

	2. La contribución es pertinente con la especialidad.
	
	
	



	ESTRUCTURA DEL TEXTO

	Elemento a evaluar
	Sí
	No
	Observaciones

	1. La estructura capitular del texto es coherente.
	
	
	

	2. El autor usa ayudas gráficas pertinentes, como fotos, figuras, tablas, diagramas u otros.
	
	
	

	3. El título del texto es comercial y genera interés en los lectores.
	
	
	

	4. La diagramación del texto cumple con los criterios establecidos por el Fondo Editorial Universitario.
	
	
	

	5. Los anexos son adecuados y pertinentes.
	
	
	

	6. La carátula del texto muestra gráficamente el contenido del texto.
	
	
	



III. Conclusión 

	PUBLICAR SIN MODIFICACIONES
	

	PUBLICAR CON MODIFICACIONES
	

	NO PUBLICAR
	



Trujillo, ….


Presidente del Comité Editorial 					Evaluador del texto




Decano de la Facultad


					

Anexo 5

FICHA DE EVALUACIÓN DE COMITÉ EDITORIAL FEDUNT

TIPO DE PUBLICACIONES

	LIBROS ACADÉMICOS
	

	LIBROS LITERATURA
	

	OTROS (Catálogos, Monografías, Memorias de Gestión)	
	




	
INFORMES DE EXPERIENCIAS ACADÉMICAS Y DE RESPONSABILIDAD UNIVERSITARIA


TÍTULO DEL TEXTO:

AUTOR:

FECHA DE EVALUACIÓN:


I. EVALUACIÓN: 
	ASPECTO ACADÉMICO 

	ELEMENTO POR EVALUAR
	SÍ
	NO
	OBSERVACIONES

	1. Plantea con claridad en la introducción el contenido del texto.
	
	
	

	2. Existe coherencia entre el título, capítulos y temas del texto.
	
	
	

	3. Presenta información relevante y actualizada, debidamente fundamentada.
	
	
	

	4. Su contenido es coherente con la especialidad y genera herramientas académicas o literarias.
	
	
	



	MANEJO DE LA INFORMACIÓN

	ELEMENTO POR EVALUAR
	SÍ
	NO
	OBSERVACIONES

	5.  La redacción del texto es coherente y expresa de manera clara las ideas del autor.
	
	
	

	6. Utiliza un modelo de citación único en todo el texto. (APA O VANCUVER)
	
	
	

	7. Presenta referencias bibliográficas actualizadas.
	
	
	

	8. El contenido es coherente con el tipo de publicación:  académica o literaria
	
	
	



	ORIGINALIDAD 

	ELEMENTO POR EVALUAR
	SÍ
	NO
	OBSERVACIONES

	9. Presenta reporte de similitud y/o de originalidad de TURNITIN DE: 0 a 20%
	
	
	



CONCLUSIÓN:
A. PUBLICAR SIN MODIFICACIONES (   )



       B. PUBLICAR CON MODIFICACIONES (    )




      C. NO PUBLICAR (   )



Ciudad, día, mes y año.









PRESIDENTE DEL COMITÉ EDITORIAL			SECRETARIO DEL COMITÉ EDITORIAL








REVISOR



ANEXO 6
FICHA DE EVALUACIÓN DE PARES EXTERNOS

Facultad de ………………………..

Título del libro:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Autor/es:
…………………………………………………………………………………………………………………
Fecha de evaluación: ……………………………………………………………………………………….

IV. Datos de los evaluadores externos:
	a. Apellidos y nombres del evaluador del texto:
	

	b. Grado académico (último)
	

	c. Especialidad 
	

	d. Correo electrónico
	

	e. Orcid 
	



A. Criterios de evaluación
	ASPECTO CIENTÍFICO

	Elemento a evaluar
	Sí
	No
	Observaciones

	1. Plantea con claridad la introducción el tema problema, hipótesis y objetivos.
	
	
	

	2. Existe coherencia entre tema, problema, hipótesis y objetivos.
	
	
	

	3. El ámbito y alcance de investigación están planteados con claridad.
	
	
	

	4. Usa una metodología coherente y viable.
	
	
	

	5. Presenta resultados contundentes, alineado al objetivo general de la investigación.
	
	
	

	6. Discute los resultados de manera profunda, haciendo uso de teorías, conceptos y antecedentes de investigación.
	
	
	



	MANEJO DE LA INFORMACIÓN

	Elemento a evaluar
	Sí
	No
	Observaciones

	1. La redacción del texto es coherente y expresa de manera clarea las ideas del autor.
	
	
	

	2. Los capítulos del libro se articulan entre sí y responden a los objetivos o hipótesis de investigación.
	
	
	

	3. Utiliza un modelo de citación único en todo el texto.
	
	
	

	4. Presenta referencias bibliográficas actualizadas.
	
	
	



	ORIGINALIDAD Y APORTES

	Elemento a evaluar
	Sí
	No
	Observaciones

	1. ¿Encuentra algún párrafo que le pertenezca a algún otro autor que usted conozca y no se cite adecuadamente?
	
	
	

	2. ¿Consideraría que este texto es original?
	
	
	

	3. Los resultados de investigación contribuyen con la solución de una problemática sentida de la sociedad.
	
	
	



B. Conclusión 

	PUBLICAR SIN MODIFICACIONES
	

	PUBLICAR CON MODIFICACIONES
	

	NO PUBLICAR
	



Trujillo, ….


								Evaluador Externo 


ANEXO 7
DECLARACIÓN DE AUTORÍA
Quienes suscriben:
Nombres y apellidos del primer autor		DNI N°			Código UNT
Nombres y apellidos del primer autor		DNI N°			Código UNT
Nombres y apellidos del primer autor		DNI N°			Código UNT
Nombres y apellidos del primer autor		DNI N°			Código UNT

Declaran bajo juramento que son miembros del equipo investigador, han contribuido en todo el proceso de investigación y están en la capacidad de sustentar y defender el estudio titulado: …………………………………………………………………………………………………………………. La contribución de los autores se detalla a continuación:
	Autor
	Especialidad
	Contribución científica - académica

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



El equipo firma asumiendo la responsabilidad de lo vertido en el documento y asume las sanciones o eventuales procesos de investigación que le hagan al contenido de la obra.



Nombres y apellidos del autor 1					Nombres y apellidos del autor 2
Código UNT 							Código UNT
Orcid								Orcid


Nombres y apellidos del autor 3					Nombres y apellidos del autor 4
Código UNT 							Código UNT
Orcid								Orcid



ANEXO 8
CONTRATO DE AUTORES

Siendo el día …….. del mes ……………….. del año ………, en la ciudad de Trujillo — Perú; la Unidad Fondo Editorial Universitario de la Universidad Nacional de Trujillo (FEUNT), con domicilio legal en el Jr. Diego de Almagro 344, representado por …………..……………………………………………………, Director (a) de Investigación y Ética, DNI N° ………………………..; en adelante FEUNT y el autor ………………………………………………………, DNI N° ..............………………, con domicilio en …………………………………………………………………………………., en adelante el AUTOR.

ASPECTOS GENERALES DE LA OBRA:
Título de la obra ____________________________________________________________________	, posee un total de páginas de ________distribuidas en número de páginas a color ________ y número de páginas en blanco y negro ________,  la impresión se hará en papel de tipo __________________________________________ y carátula de tipo ______________________________________________________________________________
MUTUAMENTE ACUERDAN RESPECTO A:

A) Derechos y responsabilidades del autor:

En el caso de que el FEUNT lleve a cabo el proceso de impresión de la obra, éste reconoce el derecho del autor. El AUTOR, tiene la responsabilidad de asumir el 100% de libros que deben ser entregados a la Biblioteca Nacional del Perú y las Bibliotecas institucional. El AUTOR es responsable absoluto de los datos e ideas vertidas en su obra, como ratifica en el Anexo 3 (Declaración de Originalidad). El FEUNT, está en la potestad de auspiciar económicamente a los autores, en el caso que estos no cuenten con una partida económica dentro del marco de su investigación científica, este auspicio está sujeto a disponibilidad de recursos. El AUTOR para poder recibir el auspicio del FEUNT, debe ser profesor de la UNT, en cualquiera de sus modalidades, nombrado o contratado. Si fuera estudiante este debe ser estudiante con código de matrícula vigente y si fuera egresado debe certificar con una copia simple su título profesional o grado de bachiller.

El AUTOR, no pierde su derecho de autoría sobre su obra, si publica en el FEUNT, pues el acuerdo que se plantea solo es vigente para la primera edición; si se desea realizar una segunda reimpresión o edición, se debe firmar nuevamente un contrato.

B) Formalización de libro:
La tarea de gestionar el código ISBN y el N° de depósito legal del libro es responsabilidad del FEUNT. El AUTOR asume el pago de derecho de trámites en el banco de la nación. El FEUNT, inicia el proceso de gestión de ISBN y N° de depósito Legal cuando la obra ha llegado a su versión final de corrección.

C) Auspicio para publicación:
El auspicio que brinda el FEUNT, tiene dos modalidades:
1. Auspicio institucional: El autor cubre todos los costos de publicación de la obra y el FEUNT, asume el auspicio institucional a través del aval que se le otorga a la obra con el sello editorial.
2. Auspicio Económico: El FEUNT, auspicia económicamente a los autores que pertenecen a la UNT, tanto a docentes, alumnos y egresados, previa recomendación de publicación de los decanatos a los que pertenecen. El auspicio económico que proporciona el FEUNT a los autores asciende al 50% del total del costo de la obra. 

D) Impresión y tiraje

El FEUNT, define el tiraje de acuerdo con su disponibilidad económica y en acuerdo con el autor. En esta ocasión el tiraje convenido entre ambas partes es de _________ libros.

E) Comercialización:
El FEUNT, cuenta con un contrato vigente con LIBUN, para comercializar la obra de los autores que publican en el Fondo UNT; este contrato es interinstitucional es decir FEUNT vende su stock de libros a Libún, bajo las condiciones que se han convenido en este contrato. El beneficio para el Autor es que su obra es vendida en las 22 sedes de venta de Libun a nivel nacional y cuando el tiraje de FEUNT se termina, se puede adquirir los libros del stock del docente. Asimismo se promueve a venta de la publicación en la feria nacional e internacional, en la que se participe de manera institucional.

F) Publicidad sobre la obra:
El FEUNT, se compromete a publicitar la obra a través de una presentación de libro en el ámbito universitario UNT, en la página web de la UNT, espacio virtual Fondo Editorial Universitario y en las ferias de libros en las que se participa.


									Trujillo, ……



Apellidos y nombres del autor					Director de Investigación y Ética



ANEXO 9
DECLARACIÓN JURADA DE AUTORÍA Y AUTORIZACIÓN PARA LA PUBLICACIÓN VIRTUAL DE LIBRO EN EL FONDO EDITORIAL UNIVERSITARIO – UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

Yo ____________________, docente del Departamento Académico de ________________________________, Facultad de _____________________, con código _____________, identificado con DNI _______________, domicilio en ____________________. 

Declaro que soy el autor del libro titulado …………………………………………………………., resultado de un proceso de investigación científica, por lo que me hago responsable de él y acepto que mi nombre figure en la lista de autores.
Garantizo que el libro es un documento original e inédito y no ha sido publicado, total ni parcialmente. En ese sentido, no duplica párrafos de un trabajo anteriormente publicado.
No he incurrido en fraude académico o científico, plagio o vicios de autoría. De ser el caso, eximo de toda responsabilidad a la Unidad Fondo Editorial Universitario de la Universidad Nacional de Trujillo, facultándola para que tome las acciones legales correspondientes.
Declaro que el presente libro ha sido postulado en concordancia con las normas éticas, para autores y del proceso de evaluación por pares externos. 
Doy mi conformidad a la publicación virtual con acceso abierto en la página Fondo Editorial Universitario de la Universidad Nacional de Trujillo – Plataforma EBOOK. 
Trujillo, ………………………………..




Nombres y apellidos 
DNI 
Código
Orcid

2

2


El contenido y los formatos son de propiedad exclusiva del Fondo Editorial Universitario.
ANEXO 10
REGISTRO DE LIBROS CIENTÍFICOS PUBLICADOS POR EL FONDO EDITORIAL UNIVERSITARIO
	N°
	Título 
	Autor/es
	Especialidad
	Depósito legal
	ISBN
	Edición 
	Tiraje 
	N° páginas 
	Stock
	Costo
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ANEXO 11
CONTROL DE INVENTARIOS 
	Servicio: 
	
	





Firma:

	Stock mínimo mensual:
	
	

	Fecha: 
	
	

	Cantidad:
	
	

	Denominación:
	
	

	Tarea:
	
	

	Responsable:
	
	

	Servicio:
A) Gratuito 
B) Pagado 
	

	Si es pagado:
N° de boleta de pago 
(adjuntar copia)
	

	Oficina UNT a la que se atendió:
	

	Persona a la que se atendió:
	

	Si es oficina UNT, detallar el material que trajo:
	

	N° de pecosa en la que consigna el producto entregado:

	Fecha de caja chica con la que se adquirió el producto entregado:






ANEXO 12
DECLARACIÓN JURADA DE AUTORÍA Y AUTORIZACIÓN PARA LA PUBLICACIÓN VIRTUAL DE LIBRO EN EL FONDO EDITORIAL UNIVERSITARIO – UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

Yo ____________________, docente del Departamento Académico de ________________________________, Facultad de _____________________, con código _____________, identificado con DNI _______________, domicilio en ____________________. 

Declaro que soy el autor del libro titulado …………………………………………………………., resultado de un proceso de investigación científica, por lo que me hago responsable de él y acepto que mi nombre figure en la lista de autores.
Garantizo que el libro es un documento original e inédito y no ha sido publicado, total ni parcialmente. En ese sentido, no duplica párrafos de un trabajo anteriormente publicado.
No he incurrido en fraude académico o científico, plagio o vicios de autoría. De ser el caso, eximo de toda responsabilidad a la Unidad Fondo Editorial Universitario de la Universidad Nacional de Trujillo, facultándola para que tome las acciones legales correspondientes.
Declaro que el presente libro ha sido postulado en concordancia con las normas éticas, para autores y del proceso de evaluación por pares externos. 
Doy mi conformidad a la publicación virtual con acceso abierto en la página Fondo Editorial Universitario de la Universidad Nacional de Trujillo – Plataforma EBOOK. 
Trujillo, ………………………………..




Nombres y apellidos 


ANEXO 13
DATOS PARA REGISTRO EN LA BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERÚ– DEPÓSITO LEGAL

	DETALLE DE LA INFORMACIÓN 
	TIPO DE OBLIGADO

	De los autores
Esta obra tiene uno o más autores identificables (esta información es de cada uno de los autores)

	Nombres y apellidos
	

	
	Documento de identidad (DNI)
	

	
	Correo electrónico
	

	
	Fecha de nacimiento
	

	
	Teléfono
	

	
	Domicilio
	

	
	ORCID
	

	Título del libro
	

	Tipo de publicación


	Libro
	

	
	Folleto
	

	
	Anuario
	

	
	Boletín 
	

	Obra del sector 
	Público
	

	
	Privado
	

	Costo estimado de producción por unidad
Libro o Folleto mínimo 10.00 soles, publicaciones periódicas, mínimo 5.00 soles. (sólo números)
	

	DATOS DEL IMPRESOR /IMPRENTA
	

	TIPO DE PERSONAL: NATURAL O JURÍDICA
	

	PAÍS DE RESIDENCIA
	

	RUC
	

	RAZÓN SOCIAL 
	

	UBICACIÓN GEOGRÁFICA(REGIÓN-PROVINCIA-DISTRITO)
	

	CORREO 
	

	TELÉFONO
	

	DOMICILIO LEGAL
	

	Número de edición
	

	Tiraje
	

	Biblioteca Nacional del Perú “La presente autorización se encuentra conforme a lo establecido en Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS”




INFO ANEXO 14
DATOS PARA REGISTRO EN LA BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERÚ – CERTIFICADO ISBN 
	DETALLE DE LA INFORMACIÓN 
	TIPO DE OBLIGADO

	Tipo de publicación 
	Libro impreso en papel
	

	
	Publicación electrónica
	

	Tipo de obra
	Independiente 
	

	
	Completa
	

	
	Volumen 
	

	Título
	

	Subtítulo 
	

	Clasificación temática 
https://drive.google.com/file/d/1fG26FG6vJOMh0g2A4loJaw8jbA7fWSTq/view?usp=drive_link
	Sistema de clasificación decimal DEWEY
	

	
	Clasificación internacional comercial - THEMA
	

	Colección (año)
	

	N° de colección 
	

	Tipo de contenido:

Libros de interés general 
Ciencia y tecnología
Computación y sistemas
Crónica periodística
Diccionarios y enciclopedias
Libro de artista
Publicaciones oficiales
Religión
Teatro 

Libros de texto
Educación básica y media
Preescolar

Teoría y ensayo
Ensayo
Libros universitarios
Tesis doctorado

Literatura 
Cuento 
Literatura infantil 
Novela
Poesía

Otros
	  

	Nombre de la serie
	

	Público objetivo 
General 
infantil /juvenil 
jóvenes adultos
Enseñanza preescolar, infantil, primaria, secundaria.
Enseñanza universitaria o superior
Profesional /académico
Enseñanza inglés (ELT/ESL)
Formación de adultos
Enseñanza de segunda lengua

	

	Autores y colaboradores
Rol:
Autor
Compilador
Coordinador editorial
Director
Diseñador
Editor literario
Fotografías de
Ilustrador
Narrador
Prologuista 
Traductor
	

	Es una traducción (SÍ o NO)
	

	Comercializable (SÍ o NO)
	

	N° de edición 
	

	N° de ejemplares oferta nacional 
	

	N° de ejemplares oferta externa
	

	¿Desea incluirlo en el catálogo de la agencia?
	




